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REPUBLIKA HRVATSKA
POZESKO-SLAVONSKA ZUPANIJA
e GRAD POZEGA
GRADONACELNIK

KLASA: 400-02/12-01/09
URBROIJ:2177/01-01/01-12-2
Pozega, 4. rujna 2012.

Na temelju clanka 44. i ¢lanka 48. stavka 1. tocke 6. Zakona o lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi (NN, broj: 33/01., 60/01. - vjerodostojno tumacenje, 129/05., 109/07.,
125/08., 36/09. i 150/11.), clanka 59. stavka 3. alineje 33. i clanka 111. Statuta Grada Pozege
(Sluzbene novine Grada Pozege, broj:15/09. i 16/11.), Gradonacelnik Grada Pozege, dana 4. rujna
2012. godine,donosi

PROCEDURU
o utvrdivanju i naplati proracunskih prihoda

L KOMUNALNA NAKNADA

1. Obvezu pla¢anja komunalne naknade u upravnom postupku utvrduju Visi referenti 1. za
komunalne poslove u Upravnom odjelu za komunalne djelatnosti i gospodarenje Grada Pozege (u
nastavku teksta: UOZKDIG), te isti provode i postupak knjigovodstvenog zaduzenja.

2. Prisilna naplata potrazivanja komunalne naknade provodi u ovr$nom postupku za obveznike
sa dugom vecim ili jednakim 300,00 kn koji obuhvacéa tri (3) ili viSe neplac¢ena racuna.

Ukoliko je dugovanje obveznika vece ili jednako 300,00 kn, a radi se o dugovanju za jedan (1)
ili dva (2) neplac¢ena racuna, prisilna naplata se nece provesti, osim ako dugu ne prijeti zastara.

Prije pokretanja ovrSnog postupka duzniku se dostavlja pismena opomena ili telefonom (o
¢emu se vodi sluzbena zabiljezba). Ukoliko obveznik ne podmiri dugovanje u roku osam (8 ) dana od
dana dostave opomene, pokrenut ¢e se ovrsni postupak u roku petnaest (15) dana od dana dostave iste.

Prisilnu naplatu u ovrSnom postupkom, te postupak koji prethodi ovrSnom postupku
(opomene) provodi sluzbenici u UOZKDIG, kako slijedi:

- za fizicke osobe Visi referent 1. za utvrdivanje i naplatu prihoda

- zapravne osobe Visi struéni suradnik za gospodarstvo i poduzetnistvo.

Nakon primitka rjeSenja o ovrsi obveznik moZe u roku petnaest (15) dana podmiriti dug ili se
izjavom obvezati na obro¢no placanje. U protivnom, rjeSenje o ovrsi se $alje na izvrSenje. Rjesenje o
ovrsi se $alje na izvrSenje u roku tri (3) dana od roka odredenog za podmirenje pojedinog obroka
ukoliko isti nije placen.

Ako ovrSenik istakne zalbu na rjeSenje o ovrsi sluzbenici iz stavka 4. ove podtocke (u
nastavku teksta: sluzbenici koji vode ovrsni postupak) postupaju sukladno Zakonu o opem upravnom
postupku (NN, broj: 47/09.- u nastavku teksta: ZUP). Po primitku rjeSenja drugostupanjskog tijela,
sluzbenici koji vode ovrsni postupak obvezni su po istom postupiti u roku (8) dana.

U sluéaju nemogucénosti naplate komunalne naknade od obveznika, otpis se moze izvrsiti
sukladno vaze¢im zakonskim propisima. Otpis vrse sluzbenici koji vode ovr$ni postupak.

Ukoliko Financijska agencija - FINA ( u nastavku teksta: FINA) dostavi obavijest da naplata
po rjeSenju o ovrsi nije moguca, sluzbenici koji provodi ovrs$ni postupak duzni su pokrenuti/predloziti



osiguranje novCane trazbine prisilnim zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini. Prijedlog se u
pismenom obliku dostavlja u Upravni odjel za samoupravu Grada PoZege (u nastavku teksta: UOZS),
Visem stru¢nom suradniku za javnu nabavu koji je duzan pokrenuti predlozeni postupak u roku tri (3)
dana.
Uz prijedlog za osiguranje nov€ane trazbine prisilnim zasnivanjem zaloznog prava na
nekretnini, u privitku se dostavlja slijedece:
- knjigovodstvena kartica obveznika za kojeg se predlaze osiguranje novcane trazbine prisilnim
zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini
- pravomoc¢no RjeSenje o obvezi placanja komunalni naknade za predlozenog obveznika
- potvrda o vlasniStvu
Izdavanje potvrde o vlasnistvu zatrazit ¢e sluzbenici koji vode ovr$ni postupak u roku dva (2)
dana od primitka obavijesti o0 nemoguénosti naplate. Rok za dostavu potrebne dokumentacije u svezi
pokretanja postupka zabiljezbe je dva (2) dana od zaprimanja potvrde o vlasnistvu.
Ukoliko FINA dostavi obavijest da je rjeSenje o ovrsi proslijedeno u ocevidnik redoslijeda
placanja pokrece se postupak zabiljezbe u roku devedeset (90) dana od primitka obavijesti.
Ako obveznik nije upisan kao vlasnik nekretnine za koju je zaduzen, sluzbenici koji vode
ovr$ni postupak upucuju zahtjev za utvrdivanjem na terenu stvarnog vlasnika odnosno korisnika
nekretnine.

IL KOMUNALNI DOPRINOS

1. Obvezu komunalnog doprinosa u upravnom postupku utvrduju Visi referenti 1. za
komunalne poslove u UOZKDIG, te isti provode i postupak knjigovodstvenog zaduzenja.

2. Prisilna naplata potrazivanja komunalnog doprinosa provodi se u ovr§nom postupku ukoliko
obveznik i nakon upuc¢ivanja opomene za neplacanje dugovanja, isto ne podmiri u roku navedenom u
rjeSenju, odnosno u opomeni. Prisilnu naplatu u ovrSnom postupku provodi Visi referent 1. za
utvrdivanje i naplatu prihoda u UOZKDIG.

Nakon primitka rjeSenja o ovrsi u roku petnaest (15) dana, obveznik moze podmiriti dug, u
protivnom, rjesenje se Salje na izvrSenje.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjeSenju nije moguéa, Visi referent 1. za
utvrdivanje i naplatu prihoda duzan je pokrenuti/predloziti osiguranje nov€ane trazbine zasnivanjem
zaloznog prava na nekretnini. Prijedlog se u pismenom obliku dostavlja u UOZS, Visem strucnom
suradniku za javnu nabavu koji je duzan pokrenuti predloZeni postupak u roku tri (3) dana. Uz
prijedlog za osiguranje novCane trazbine prisilnim zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini, u
privitku se dostavlja slijedece:

- knjigovodstvena kartica obveznika za kojeg se predlaze osiguranje nov¢ane trazbine prisilnim
zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini

- pravomoc¢no rjesenje o obvezi placanja komunalnog doprinosa za predloZzenog obveznika

- potvrda o vlasnistvu

Izdavanje potvrde o vlasniStvu, zatrazit ¢e Visi referent 1. za utvrdivanje i naplatu prihoda u
roku dva (2) dana od primitka obavijesti o nemogucénosti naplate. Rok za dostavu potrebne
dokumentacije u svezi pokretanja postupka zabiljezbe je dva ( 2) dana od zaprimanja potvrde o
vlasnistvu.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da je rjeSenje proslijedeno u ocevidnik redoslijeda placanja,
pokrece se postupak zabiljezbe u roku devedeset (90) dana od primitka obavijesti.

Ako ovrSenik istakne zalbu na rjeSenje o ovrsi, Visi referent 1. za utvrdivanje i naplatu
prihoda postupa sukladno ZUP-u. Po primitku rjeSenja drugostupanjskog tijela, Visi referent I. za
utvrdivanje i naplatu prihoda obvezan je po istom postupiti u roku osam (8) dana.

III. SPOMENICKA RENTA

1. Obvezu plac¢anja spomenicke rente utvrduju u upravnom postupku Visi referenti 1. za
komunalne poslove u UOZKDIG, te isti provode i postupak knjigovodstvenog zaduzenja.



2. Ovrsnom postupku prethodi opomena pisanim putem ili telefonom (o ¢emu se vodi
sluzbena zabiljezba). Ukoliko obveznik ne podmiri dugovanje u roku osam (8) dana po opomeni,
pokrece se ovrsni postupak u roku trideset (30) dana po primitku iste.

Visi referent 1. za utvrdivanje i naplatu prihoda u UOZKDIG koji provodi postupak prisilne
naplate, za pokretanje ovrSnog postupka otvara predmet za svakog obveznika.

Po primitku rjeSenja o ovrsi u roku petnaest (15) dana stranka moze podmiriti dug ili se
izjavom obvezati na obro¢no plac¢anje. U protivnom rjeSenje se Salje na izvrSenje. Takoder, rjeSenje se
Salje na izvrSenje u roku petnaest (15) od roka za podmirenje pojedinog obroka ukoliko isti nije
placéen.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjeSenju nije moguca Visi referenti 1. za
utvrdivanje i naplatu prihoda duzan je pokrenuti/predloziti osiguranje novcane trazbine prisilnim
zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini. Prijedlog se u pismenom obliku dostavlja u UOZS, Visem
stru¢nom suradniku za javnu nabavu koji je duzan pokrenuti predlozeni postupak u roku tri (3) dana.
Uz prijedlog za osiguranje novcane trazbine prisilnim zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini, u
privitku se dostavlja slijedece:

- knjigovodstvena kartica obveznika za kojeg se predlaze osiguranje novc€ane trazbine prisilnim
zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini

- pravomoc¢no RjeSenje o obvezi placanja spomenicke rente za predlozenog obveznika

- potvrda o vlasni§tvu.

Izdavanje potvrde o vlasnistvu zatrazit ¢e Visi referent 1. za utvrdivanje i naplatu prihoda u
roku dva (2) dana od primitka obavijesti o nemoguénosti naplate. Rok za dostavu potrebne
dokumentacije u svezi pokretanja postupka zabiljezbe je dva (2) dana od zaprimanja potvrde o
vlasniStvu.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da je rjeSenje proslijedeno u ocevidnik redoslijeda placanja
pokrece se postupak zabiljezbe u roku devedeset (90) dana od primitka obavijesti.

Ako ovrSenik istakne Zalbu na rjeSenje o ovrsi Visi referent I. za utvrdivanje i naplatu prihoda
postupa sukladno ZUP-u. Po primitku rjesenja drugostupanjskog tijela, Visi referent 1. za utvrdivanje i
naplatu prihoda obvezan je po istom postupiti u roku osam (8) dana.

Iv. ZAKUP JAVNIH POVRSINA

1. Poslove koji prethode izdavanju rjeSenja o zakupu javnih povrSina i poslove zaduzivanja
temeljem ugovora obavlja Visi stru¢ni suradnik za promet i veze u UOZKDIG.

2. Visi strucni suradnik za promet i veze opominje duznika za zakup javnih povrsina kada dug
dostigne tri (3) mjesecne rate. Ukoliko duznik ne plati dug u roku osam (8) dana, kako je obavijesten
putem opomene, Visi strucni suradnik za promet i veze predlaze UOZS, Visem stru¢nom suradniku za
imovinsko-pravne poslove pokretanje postupka prisilne naplate potrazivanja, koji je po istom duzan
postupiti u roku osam (8) dana od dana primitka zahtjeva.

Uz zahtjev je potrebno priloZiti:

- knjigovodstvenu karticu obveznika i
- ugovor o zakupu.

V. ZAKUP POSLOVNOG PROSTORA I GARAZA, TE NAJAM STANOVA

1. Poslove koji prethode zakljuéivanju ugovora o zakupu poslovnog prostora ili garaza, te
najma stanova i poslove zaduzivanja temeljem ugovora obavlja Visi referent 1. za skrb o gradskoj
imovini u UOZS.

2. Visi referent 1. za skrb o gradskoj imovini opominje duznika za zakup poslovnih prostora i
garaza, te najma stanova kada dug dostigne tri (3) mjesecne rate.

Visi referent 1. za skrb o gradskoj imovini otvara jedan predmet u tekucoj godini za slanje
opomena obveznicima, a za pokretanje ovrSnog postupka Visi struéni suradnik za imovinsko-pravne
poslove u UOZS otvara predmet za svakog obveznika.



Ukoliko duznik ne plati dug u roku osam (8) dana od dana dostave opomene, Visi referent 1.
za skrb o gradskoj imovini pokreée/predlaze pokretanje postupka prisilne naplate potrazivanja, u roku
petnaest (15) dana od dana dostave opomene.

Poslove u svezi prisilne naplate potraZivanja obavlja Visi struc¢ni suradnik za imovinsko-
pravne poslove na temelju prijedloga Viseg referenta I. za skrb o gradskoj imovini, koji dostavlja:

- knjigovodstvenu karticu obveznika
- ugovor o zakupu i
- opomenu sa dostavnicom.

Visi struéni suradnik za imovinsko-pravne poslove pokreée postupak prisilne naplate
potrazivanja u roku osam (8) dana od dana zaprimanja prijedloga za pokretanje postupka.

Po primitku rjeSenja o ovrsi u roku petnaest (15) dana stranka moZe podmiriti dug ili se
izjavom obvezati na obro¢no placanje. U protivnom rjeSenje se Salje na izvrSenje. Takoder, rjeSenje se
Salje na izvrSenje u roku tri (3) dana od roka za podmirenje pojedinog obroka ukoliko isti nije placen.
Visi strucni suradnik za imovinsko-pravne poslove dostavlja izjavu stranke o placanju na rate Visem
referentu I. za skrb o gradskoj imovini radi pra¢enja placanja po izjavi.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjeSenju o ovrsi nije moguca Visi strucni
suradnik za imovinsko-pravne poslove zatrazit ¢e podatke o vlasni§tvu i pokrenuti postupak za
osiguranje novcane trazbine prisilnim zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da je rjeSenje proslijedeno u ocevidnik redoslijeda placanja
pokrece se postupak zabiljezbe u roku devedeset (90) dana od primitka obavijesti, ukoliko obveza nije
podmirena.

VL KONCESIJA

Potrazivanja naknada za koncesiju nastaju temeljem zakljucenih ugovora o koncesiji.

Grad Pozega kao davatelj koncesije provodi postupak davanja koncesije u UOZS, te se nakon
provedenog postupka donosi odluka o odabiru najpovoljnijeg koncesionara s kojim se sklapa ugovor.

U slucaju neplacanja ili neredovitog plac¢anja koncesionaru UOZS upuéuje opomenu, te u
slucaju ne postupanja po istoj Visi strucni suradnik za javnu nabave u UOZS u roku osam ( 8) dana od
dana saznanja za isto, u daljnjem roku od sedam (7) dana pokrece prisilnu naplatu potrazivanja putem
ovr$nog postupka kod javnog biljeznika.

VII.  NAKNADA ZA IZGRADNJU PARKIRALISTA

Poslove koji prethode zaklju€ivanju ugovora o sudjelovanju investitora u izgradnji javnih
parkiraliSta obavljaju Stru¢ni suradnici za poslove odrzavanja i izgradnje prometnica i komunalne
infrastrukture u UOZKDIG.

Primjerak ugovora dostavlja se Visem struénom suradniku za imovinsko-pravne poslove u
UOZS.

Visi struéni suradnik za imovinsko-pravne poslove provjerava da li je naknada za izgradnju
javnih parkiralista placena u ugovorenom roku, a koji rok je utvrden u ¢lanku 6. stavku 1. Odluke o
sudjelovanju investitora u gradnji javnih parkiraliSta (Sluzbene novine Grada PoZzege, broj: 15/07.,
22/07.17/11.).

Ukoliko obveznik placanja naknade ne plati naknadu u ugovorenom roku Visi struéni suradnik
za imovinsko- pravne poslove u roku od petnaest (15) dana od zakasnjenja obveznika placanja, istom
Salje opomenu.

Ukoliko obveznik pla¢anja ne podmiri dugovanje u roku osam (8) dana od dana dostave
opomene, Visi stru¢ni suradnik za imovinsko-pravne poslove pokrece ovr$ni postupak protiv
obveznika plac¢anja u roku petnaest (15) dana od dana dostave opomene.

Nakon primitka rjeSenja o ovrsi, u roku osam ( 8) dana obveznik placanja moze podmiriti
obvezu ili se izjavom obvezati na obro¢no placanje. U protivnom rjeSenje o ovrsi se Salje na izvrSenje.
Rjesenje o ovrsi Salje se na izvrSenje u roku tri (3) dana od roka za podmirenje pojedinog obroka
ukoliko isti nije placen.



Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjeSenju o ovrsi nije moguéa Visi struéni
suradnik za imovinsko-pravne poslove duzan je pokrenuti postupak osiguranje novcane trazbine
prisilnim zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da je rjeSenje o ovrsi proslijedeno u ocevidnik redoslijeda
placanja pokrece se postupak zabiljezbe u roku devedeset (90) dana od primitka obavijesti.

VIII. Stupanjem na snagu ove Procedure stavlja se izvan snage Procedura o utvrdivanju i naplati
proracunskih prihoda, KLASA: 400-01/11-01/43, URBROJ:2177/01-01/01-11-1 od 4. listopada 2011.
godine.

IX. Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na web. stranici Grada

Pozege, www.pozega.hr.

GRADONACELNIK
Zdravko Ronko



